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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
CNPJ: 01.612.833/0001-76
Rua 08 de Maio, S/N, Centro - Lago Dos Rodrigues - MA

SOLICITACAO DE DESPESA

A

V. Exa.

Jodo Pedro da Silva Rolim

Presidente da Camara Municipal de Lago do Rodrigues—MA.

Nesta,

Solicito de vossa Exceléncia autorizagio para realizagio de pesquisa de pregos de
mercado, e posterior realizagdo de Processo Licitatério, o mesmo objetivando a contratagio de
empresa para prestagdo de servigos de assessoria e apoio administrativo, para atender as

necessidades da Camara Municipal de Lago dos Rodrigues - MA.

Apresento os quantitativos estimados para atender as necessidades desta CAmara

Municipal no referido periodo, os quais seguem em anexo.

[Lago dos Rodrigues - MA, 09 de Janeiro de 2019.
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Pamara da Silva Rolim
Secretaria




Rua 08 de Maio,

ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
CNPJ: 01.612.833/0001-76

ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

S/N, Centro - Lago Dos Rodrigues - MA

Item Especificagio Und. | Qtd.
Contratagio de empresa para prestagiio de servicos de assessoria e apoio
administrativo, para atender as necessidades da Camara Municipal de Lago

- dos Rodrigues - MA:

APOIO ADMINISTRATIVO

Assessoria na elaboragio. transcrigio, conferéncia e/ou formatagiio de relatorios,

' planilhas, memorandos, oficios ¢ demais correspondéncias, de acordo com a

| solicitagdo da contratante;
Assessorar na operacionalizagido de sistemas de microcomputadores;

‘ Preparar relatorios de acompanhamento de trabalhos conforme solicitagio da
contratante:

| Prestar apoio administrativo em reunides ¢ sessdes de interesse da contratante;

0l ‘ Pesquisar produtos e servigos existentes no mercado, bem como dados estatisticos Més I

conforme solicitado:

Realizar pesquisas em normativos e publicagdes especializadas:

Acompanhar ¢ verificar a validade e veracidade de certidoes e documentos
apresentados a contratante;

Assessorar na triagem. encaminhamento ou prestagdo de informagdes em assuntos
administrativos:

Assessorar no arquivamento de correspondéncias ¢ documentos:

Assessorar nos trabalhos de classilicagdo, codificagiio, e catalogagiio de papéis e
documentos:

Assessorar no controle e fiscalizagio dos contratos administrativos;

Assessorar nas demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho dos trabalhos.

Lago dos Rodrigues - MA, 09 de Janeiro de 2019.
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE LAGO DOS RODRIGUES
CNPJ: 01.612.833/0001-76
Rua 08 de Maio, S/N, Centro- Lago dos Rodrigues - MA

Portaria de Nomeacdo N° 02/2019

O presidente da Camara Municipal de Lago dos
Rodrigues, Estado do Maranhdo, JOAO PEDRO DA SILVA ROLIM
CPF n® 071.042.133-84, no uso das suas atribuigdes legais,

RESOLVE

Art. 1° - Nomear a Sra. PAMARA DA SILVA ROLIM,
Portadora do RG n° 051800102014-3  SSP/MA, CPF n°
613.999.413-64 para O cargo de Secretdria desta casa
Legislativa.

Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data da
sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete da Camara Municipal de Lago dos Rodrigues
- MA, em 02 de janeiro de 2019.
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JOAO PEDRO DA SILVA ROLIM
Presidente da Cémara Municipal
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Municipio de Lago dos Rodrigues

IARIO OFICI

LEGISLATIVO ROLIM CPF n® 071.042.133-84 . 45 Siias atribiicnes
PORTARIAS «sovsssssssssmsssaissimmnssivinssseerise 01 : _' L CPF o 071 133-84, no uso das suas atribuigdes
legais.
RESOLVE

Portaria de exoneragio N" 01/2019

‘ Art. 1° - Nomear a Sra. PAMARA DA SILVA

O presidente da Camara Municipal de Lago dos ROLIM. Portad lo RG 1° 051800102014-3 SSP/MA. CPF
- 1, Portadora do n 2014-3 SSP/ 2

Iricues. Estado do Maranhdo, JOAO PEDRO DA SILVA 2 B
REGHMEES, Eraapnia BATHGL ! he 613.999.413-64 para O cargo de Secretaria desta casa

ROLIM CPF n® 071.042.133-84. no uso das suas atribui¢des

) Legislativa.
legais.
RESOLVE
Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data da
sua publicagiio, revogadas as disposi¢des em contririo.
Arl.  1° - EXONERAR os servidores

relacionados abaixo:
Gabinete da Cidmara Municipal de Lago dos

Marcio da Costa Portilho Coelho— Cargo: Advogado. Rodrigues - MA, em 02 de janciro de 2019.

Edjame Pinto de Matos — Cargo: Controlador.

arcos Alexandre Costa Silva — Cargo: ASG.
Maris Alssandrecos SIva e JOAO PEDRO DA SILVA ROLIM

: ; s 5 . Presidente da Camara Municipal
Claudia Brito da Silva — Cargo: Contadora. £ . pe

.Anlonio Alex Martins ¢ Sousa — Cargo: Tesourcira.
Portaria de Nomeagiio N’ 03/2019

Joelma Grigorio de Oliveira Alves — Cargo: Sccretaria.
Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data da O presidente da Camara Municipal de Lago dos
sua publicagdio. revogadas as disposi¢oes em contrario. Rodrigues, Estado do Maranhdo, JOAO PEDRO DA SILVA
ROLIM CPF n® 071.042.133-84, no uso das suas atribuigoes
; . . legais,
Gabinete da Camara Municipal de Lago dos
fTgues Jaranhiio - MA. em 02 de janeiro de 2019. . .
Rodrigues do Maranhdo e Ja RESOLVE

Art. 1° - Nomear a Sra. FRANCIANE
MAGALIIAES DOS SANTOS, Portadora do RG n°
034667252008-7 SSP/MA. CPF n® 054.122.231-76 para O

cargo de Tesoureira desta casa Legislativa,

JOAO PEDRO DA SILVA ROLIM
Presidente da Camara Municipal

Portaria de Nomeagio N*02/2019

. o . Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data da
O presidente da Camara Municipal de Lago dos

. B = . : sua publicagfio, revogadas as disposigdes em contrério.
Rodrigues. Estado do Maranhdo, JOAO PEDRO DA SILVA




